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  นักพัฒนาชุมชนมีหนาที่ปฏิบัติงานดานวิชาการพัฒนาชุมชนเกี่ยวกับการพัฒนาชุมชนดาน

เศรษฐกิจ สังคมวัฒนธรรมการศึกษาและสันทนาการการอนามัยและสุขาภิบาลการปกครองทองถิ่นและความ

เจริญ ดานอื่นๆโดยเปนผูประสานงานระหวางสวนราชการและองคการอื่นๆท่ีเก่ียวของเพ่ือชวยเหลือประชาชน 

ในทองถิ่นทุกดานและปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 

นักพัฒนาชุมชนระดับปฏิบัติการ ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนที่ตองใชความรู ความสามารถทาง

วิชาการในการทำงาน ปฏิบัติงานดานวิชาการพัฒนาชุมชนภายใตการกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงาน

อ่ืนตามที่ไดรับมอบหมายโดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตางๆดังนี ้

  1. ดานการปฏิบตักิาร 

  1.1 ศึกษาวิเคราะหวิจัยดานพัฒนาชุมชนเพื ่อจัดทำแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุมของ

ประชาชน ในชุมชนประเภทตางๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผูนชุมชนกลุมาองคกรและเครือขาย

องคกร ประชาชน 

  1.2 ศึกษาวิเคราะหวิจัยดานพัฒนาชุมชนเพื่อกหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและ

สงเสริม การสรางความเขมแข็งของชุมชนการสงเสริมกระบวนการเรียนรูและการมีสวนรวมของชุมชนในการ

บริหาร จัดการชุมชนตลอดจนการพัฒนาและสงเสริมความเขมแข็งสมดุลและมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับ

ฐานราก รวมทั้งในการพัฒนารูปแบบวิธีการพัฒนาชุมชนใหมีความเหมาะสมกับพ้ืนที่ 

  1.3 ศึกษาวิเคราะหปญหาสถานการณตางๆที่เกี่ยวของในงานพัฒนาชุมชนเพื่อหาแนวทาง

ปองกันและ แกไขปญหาที่เหมาะสมสอดคลองกับสภาพแวดลอมและสถานการณที่เปลี่ยนแปลงไป 

  1.4 ศึกษาวิเคราะหจัดทำและพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชนและระบบ 

สารสนเทศชุมชนเพ่ือกำหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนกำหนดแนวทางหรือวางแผนการพัฒนาในทุกระดับ 

  1.5 เสนอแนะแนวทางการพัฒนาและสงเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชนเพื่อสราง

ความ สมดุลในการพัฒนาชุมชนและความมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานรากไปสูความเขมแข็งของชุมชน

อยางยั่งยืน 

  1.6 กำหนดมาตรฐานและเกณฑชี้วัดดานพัฒนาชุมชนเพ่ือใหมีเกณฑชี้วัดดานพัฒนาชุมชนที่

ถูกตอง เหมาะสมไดมาตรฐาน 

  1.7 สงเสริมและดำเนินการดานการจัดการความรูและภูมิปญญาทองถิ่นของชุมชนเพื่อสราง

พัฒนาระบบ การจัดการความรูของชุมชน 

  1.8 สงเสริมสนับสนุนกระบวนการเรียนรูและการมีสวนรวมของประชาชนในรูปแบบตางๆ

เพื่อใหประชาชนใน ชุมชน สามารถจัดทแผนชุมชนารวมทั้งวิเคราะหตัดสินใจและดเนินการรวมกันเพื่อแกไข 

ปญหาความตองการของตนเอง และชุมชนไดตลอดจนเปนท่ีปรึกษาในการดาเนินงานพัฒนาชุมชน 

   1.9 สงเสริมสนับสนุนในการรวมกลุมและจัดตั้งกลุมองคกรชุมชนกลุมแมบานและเครือขาย 

ประชาชน เพ่ือสงเสริมประชาชนใหมีความสนใจความเขาใจและความคิดริเริ่มในการพัฒนาชุมชนในทองถิ่นของตน 
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   ขั้นตอนและระยะเวลาในการการจัดตั้งกลุม 

 1) การสรางความรูความเขาใจและเผยแพรแนวคิด ระยะเวลา 5 วัน 

 2) รวบรวมผูที่สนใจและจัดประชาคม ระยะเวลา 5 วัน 

 3) จัดตั้งกลุม ระยะเวลา 3 วัน 

 4) เปดรับสมาชิก  ระยะเวลา 7 วัน 

 5) คัดเลือกคณะกรรมการบริหาร  ระยะเวลา 1 วัน 

 6) จัดทำรางระเบียบขอตกลง  ระยะเวลา 2 วัน 

 7) ระดมเงินทุนของกลุม  ระยะเวลา 10 วัน 

 8) เปดบัญชีธนาคาร ระยะเวลา 1 วัน 

 9) ติดตาม สนับสนุน และประเมินผล ระยะเวลา 1 วัน 

 10) รายงานผูบริหาร ระยะเวลา 1 วัน 

  1.10 ดูแลรวมทำงานพัฒนากับประชาชนในทองถิ่นอยางใกลชิด ใหคำแนะนำและฝกอบรม

ประชาชนในทองถิ่น ตามวิธีการและหลักการพัฒนาชุมชนเพื่อเพิ่มผลผลิตและเพิ่มรายไดตอครอบครัวในดาน

การเกษตรและอุตสาหกรรมใน ครัวเรือน 

  1.11 รวบรวมและลงทะเบียนผูสูงอายุผูพิการและผูติดเชื้อเอดสเพื่อดูแลและจัดสวัสดิการที่

พึงได เชนเบี้ยยังชีพสงเคราะหในการชวยเหลือและสงเคราะหใหมีคุณภาพชีวิตที่ดีข้ึน 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเบี้ยยังชีพ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมาย

เหตุ 

1 

การรับลงทะเบียน

ผูสูงอายุ ,คนพิการ ,

ผูปวยเอดสและ

ตรวจสอบเอกสาร

หลักฐาน 

ผูสูงอายุ ,คนพิการหรือผูดูแลคนพิการ, ผูปวยเอดส

หรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสาร

หลักฐานและเจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอ

ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 

5 นาที กอง

สวัสดิการ

สังคม 

  

2 

ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ ตรวจสอบ

คุณสมบัติ ออกใบรับลงทะเบียน  

10 นาที กอง

สวัสดิการ

สังคม 

  

3  

พิจารณาการรับ

ลงทะเบียน 

นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองระเวียง 

พิจารณาอนุมัติการรับลงทะเบียนผูสูงอายุ ,คนพิการ

และผูปวยเอดส 

10 นาที กอง

สวัสดิการ

สังคม 

 

 

 

 

ขั้นตอนการทำบัตรพิการและตออายุบัตรพิการ  

เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ชวยประสานงานและอำนวยความสะดวกใหแก 

ประชาชนเพ่ือสงเอกสารไปใหกับสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด(พมจ.)ในการ 

ดำเนินการทำบัตรพิการโดยมีระยะเวลาในการดำเนิน เปนเวลา 10 นาที โดยข้ันตอนดังนี้ 
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  1.12 ฝกอบรม สงเสริมและสนับสนุนอาชีพที่เหมาะสมแกประชาชนในชุมชนเพื่อใหกลุม

อาชีพ สามารถเพิ่มผลผลิตและสรางรายไดใหกับชุมชน 

กระบวนการจัดฝกอบรมกลุมอาชีพ  
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ระยะเวลาในการดำเนินการ  3 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

  1.13 จัดทำโครงการและงบประมาณ รวมถึงดำเนินการโฆษณาและประชาสัมพันธและ

ประเมินผล การจัดกิจกรรมตางๆที่เปนประโยชนแกชุมชน เชน โครงการอบรมสงเสริมการดูแลสุขภาพกาย

และสุขภาพจิตของผู พิการและผูสูงอายุเปนตน 

ขั้นตอนในการเขียนโครงการ 

1) ชื่อแผนงาน 

2) ชื่อโครงการ 

3)  หลักการและเหตุผล 

4) วัตถุประสงค 

5) เปาหมาย 

6)  วิธีดำเนินการ 

7) ระยะเวลาดำเนินการ 

8) งบประมาณ 

9) ผูรับผิดชอบโครงการ 

10) หนวยงานที่สนับสนุน 

11) การประเมินผล 

12) ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
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ขั้นตอนการจัดทำโครงการ 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  3 วัน 

 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการ  1 วัน 

  1.14 สำรวจและจัดเก็บขอมูลในการพัฒนาชุมชนเพื่อใหไดขอมูลที่ถูกตองทันสมัยสามารถ

นำมา วางแผนในการพัฒนาพ้ืนท่ีซึ่งรับผิดชอบไดอยางเหมาะสม 

  1.15 แสวงหาพัฒนาสงเสริมประสานและสนับสนุนผูนำ 

ชุมชนหรือกรรมการชุมชนเพื่อใหรูถึงบทบาทหนาที่และเกิดการพัฒนาศักยภาพใหสามารถพัฒนาชุมชนของ 

ตนได อยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 

  1.16 ดูแลและบริหารตลาดกลางขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อใหประชาชนมีตลาด

จำหนายสินคาที่ เปนธรรม 

  1.17 สงเสริมและสนับสนุนใหเกิดกองทุนหรือสมาคมในรูปแบบตางๆเชนสมาคมฌาปนกิจ 

สงเคราะหเพ่ือเกิดสวัสดิการซึ่งเปนประโยชนตอประชาชนในชุมชน 

  1.18 ศึกษาและติดตามเทคโนโลยีองคความรูใหมๆกฎหมาย และระเบียบตางๆที่เกี่ยวของ

กับงาน พัฒนาชุมชนเพ่ือนมาประยุกตใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 

  2. ดานการวางแผน 

วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบรวมดำเนินการวางแผนการทำงานของหนวยงานหรือโครงการ เพื่อใหการ

ดำเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด 
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  3. ดานการประสานงาน 

  3.1 ประสานการทำงานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงานเพื่อใหเกิดความ

รวมมือ และผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด 

  3.2 ชี้แจงและใหรายละเอียดเก่ียวกับขอมูลขอเท็จจริงแกบุคคลหรือหนวยงานที่เก่ียวของเพื่อ

สราง ความเขาใจหรือความรวมมือในการดเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

  4. ดานการบริการ 

  4.1 ใหคปรึกษาแนะนำดานพัฒนาชุมชนแกหนวยงานที่เกี่ยวของหรือบุคคลที่สนใจเพื่อใหมี

ความรู และสามารถนำไปประยุกตใชใหเกิดประโยชนแกตนเองและสวนรวม 

  4.2 เผยแพร ประชาสัมพันธขอมูลขาวสารเก่ียวกับการดำเนินงานพัฒนาชุมชนเพื่อใหบริการ

แกหนวยงาน ภาคีการพัฒนาประชาชน ผูนชุมชนากลุมองคกรชุมชนเครือขายองคกรชุมชนและชุมชน 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการของ

องคกรปกครองสวนทองถิ ่น (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2559 ใหคนพิการที่ไดจดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยการ

สงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการดวยตนเองตอองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนา ณ ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือสถานที่ที ่องคกรปกครองสวนทองถิ่น

กําหนด และมีสิทธิ รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป  

 ในกรณีคนพิการซึ่งไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นหนึ่งและ ยายภูมิลําเนาไป

อยูองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานคร ใหคนพิการนั้นลงทะเบียนและ ยื่นคําขอรับเงินเบ้ีย

ความพิการดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนมีภูมลิําเนา และใหไดรับเงนิเบี้ยความพิการ

จากองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมในเดือนถัดไป ทั้งนี้ องคกรปกครองสวนทองถิ่น แหงใหมตองไดรับ

การยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิมที่จายเงินเบี้ยความพิการเพ่ือไมใหเกิด ความซาซอน” 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2566  เพื่อใชในการดำเนินงานการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น ซึ่งตามความนัยขอ  7  แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2566 กำหนดใหบุคคลที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณใหยืนยัน

สิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยไมตองลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นที ่ตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที ่องคกร

ปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

 


